Spedition chne Papier

Die Euba Logistic GmbH hat in Zusam-
menarbeit mit der cns computer &
netzwerk service gmbh die Speditions-
Software mit der digitalen Dokumen-
ten-Managementlésung ELO gekop-
pelt. Damit verbessert Euba seine
Auskunftsfahigkeit und spart Raum,
Zeit und Geld.

alettenscheine, Lieferquittungen,
PWiegezetteI und Transportauftrage —

wenn die rund 80 Sattelzlige der
Euba Logistic in die Firmenzentrale zurlick-
kehren, bringen die Fahrer jede Menge
Papier mit. Besonders am Freitag flllen
sich die Ablagefacher in Angerminde mit
vielen neuen Belegen.

Fir Kerstin Nitz und ihre Kolleginnen in
der Verwaltung bedeutet das eine Menge
Arbeit. Jeder Nachweis muss einer Sen-
dungsnummer zugeordnet, erledigte Auf-
trage berechnet und sémtliche Dokumente
archiviert werden. SchlieBlich verlangt das
Finanzamt flr einkommensrelevante Unter-
lagen eine zehnjahrige Aufbewahrung (s.
Kasten). In dieser Zeitspanne entstehen bei
Euba gigantische Aktenmengen. Rund
2.000 Belege pro Woche summieren sich
auf 100.000 Schriftstiicke im Jahr und eine
Millionen Exemplare in der Dekade. ,,In der
Vergangenheit haben wir auf diese Weise
Hunderte von Aktenordnern und einen rund
40 Quadratmeter groBen Lagerraum ge-
fullt“, erklart Kerstin Nitz.

Dieses Verfahren kostete nicht nur Platz,
sondern erschwerte auch die gezielte Suche
bei Kundenanfragen und nachtraglichen
Reklamationen. Deshalb entschied sich
Euba vor zwei Jahren fiir ein elektronisches
Archivierungssystem. Die Wahl fiel auf die
Lésung ELOenterprise des Anbieters cns.
Die bewahrte Schnittstelle von ELO zu der
bei Euba eingesetzten Speditionssoftware
M3 Logisticware von Dr. Malek gab dabei
den Ausschlag. Durch die Integration bei-
der Systeme entfaltet die Archivierungs-
l6sung ihren gesamten Nutzen.

Die integrierte Schnittstelle ermdglicht
es, alle in M3 erzeugten Dokumente ohne
zusétzliche Eingriffe vollautomatisch in
ELO zu archivieren. In ELO wurde dafir bei
der Installation eine Archivstruktur einge-
richtet. Sie ermdglicht es, abgestimmte
Dokumente automatisch und strukturiert
zum Beispiel nach Angeboten, Frachtdo-
kumenten oder Faktura-Belegen abzu-

legen. Fir den M3-Anwender ist die Ergan-
zung um die Archivierungsfunktion nur
durch eine neue Schaltflache in Form einer
Lupe zu erkennen. Uber die in M3 verge-
bene eindeutige Sendungsnummer kann
jeder Mitarbeiter jeden Beleg zu jedem
Auftrag sofort am eigenen Bildschirm auf-
rufen. Noch wéhrend des Kundengespréachs
lassen sich die betreffenden Dokumente

B

liber die eindeutige Sendungsnummer kann
jeder Mitarheiter jeden Beleg zu jedem Auftrag
sofort aufrufen.

ganz leicht per E-Mail versenden und An-
fragen sofort bearbeiten.

im elektronischen Archiv zur Verfligung und
das Papier kann getrost vernichtet werden.
Das Einflihren der Unterlagen in den automa-
tischen Schredder ist somit der ndchste
Arbeitsschritt fur Nitz und ihre Kollegen.
»~Wahrend der ersten zwei Wochen hatten wir
dabei schon ein mulmiges Gefuhl“ erinnert
sich Nitz. Durch das llickenlose Datensiche-
rungs-Konzept, das bei Euba durch einen
externen Dienstleister betreut wird, wurde
das Vertrauen schnell wieder hergestellt.

Der Rickzug des Papiers ist bei Euba
Ubrigens schon nach dem ersten Jahr mit
der neuen Archivierungslésung deutlich
sichtbar: Das separate Regal im Erdge-
schoss mit den jiingeren Belegen ist bereits
vollig gerdumt. Das geraumige Hauptarchiv
im Keller des Verwaltungsgebaudes wird
immer kleiner und spétestens in zehn Jah-
ren von sadmtlichen Akten befreit sein. In

Die Zahl der so recherchierbaren Daten
wéachst von Tag zu Tag. Seit Januar 2008
kommt ELO bei Euba zum Einsatz. Voran-
gegangen war eine ausflhrliche Tages-
schulung fur acht Verwaltungsmitarbeiter
des brandenburgischen Logistikdienstleis-
ters. Danach war jeder Handgriff klar: ,Ein-
gehende Belege werden von uns zun&chst
mit der betreffenden Sendungsnummer
versehen®, berichtet Nitz. Die Nummer kann
mit Hilfe von M3 und dem Fahrzeugkenn-
zeichen schnell ermittelt werden. Anschlie-
Bend wird jeder Beleg gescannt und Uber
ein Auswahlment einer Dokumentenart zu-
geordnet. ,Hierbei legen wir fest, ob es sich
um einen Lieferschein, Frachtbrief, Palet-
tenbeleg, Wiegezettel oder Transportauftrag
handelt”, erlautert Nitz.

Ab diesem Zeitpunkt steht das Dokument

Angermunde ist das papierlose Biiro langst
keine Vision mehr. Marcus Walter

Hintergrund: Gesetzliche Aufbewah-
rungsfristen

Unternehmen unterliegen der gesetzlichen
Pflicht zur Aufbewahrung und Archivierung
von wichtigen Geschéfts- und Finanzunterla-
gen. Dies gilt ebenso fiir E-Mails, wenn
diese betriebliche oder gesetzliche Angele-
genheiten oder Finanztransaktionen in
jeglicher Art betreffen. In der Regel muss fiir
die Archivierung eine Frist von zehn Jahren
eingehalten werden. Die Ablage hat so zu
erfolgen, dass eine Einsicht in die Dokumen-
te zu jeder Zeit gewahrleistet ist. Dabei muss
sicher gestellt sein, dass die Dokumente in
keinem Fall verandert oder geloscht werden
kénnen.

Hintergrund: cns und ELO

Die cns computer & netzwerk service gmbh ist ein international tatiger IT-Service-Dienstleister mit
rund 70 Mitarbeitern. Das 1995 gegriindete Unternehmen ist seit acht Jahren einer der umsatz-
starksten Business-Partner fiir das ELO Dokumenten-Management-System der Unternehmens-
gruppe Louis Leitz. Die Produktbezeichnung ELO steht fiir ,,Elektronischer Leitz Ordner. Die
Produktpalette reicht von der Einstiegslésung fiir den Mittelstand (ELOoffice) bis hin zu hoch
skalierbaren modularen Client/Server-Systemen flir groBe Unternehmen (ELOprofessional und
ELOenterprise). Unter der Bezeichnung ,M3-Archiv ELO” ist die L&sung ein fester Bestandteil des
Softwarepakets Logistic-Chain-Ware des cns-Partners Dr. Malek Software. Speziell im Logistik-
bereich hat cns bereits zahlreiche ELO-Projekte umgesetzt und verfiigt in dieser Branche tber
groBes Know how.

Neben ELO konzentriert sich cns auf die Bereiche Hard- und Software-Service, System- und
Netzwerk-Administration, IT-Security und User Help Desk Projekte.

Bereits 1999 erhielt die in Flrth beheimatete Firma die Qualitatszertifizierung gemaB ISO 9001 und
seit Dezember 2002 erfllt cns die DIN EN ISO 9001:2000. Infos unter www.cns-nuernberg.de.

Hintergrund: Euba Logistic

Die Geschichte der heutigen Euba Logistic GmbH geht auf das Jahr 1949 zurtick. Damals griindete
Peter Gerwing in Angermiinde die Thermospedition GmbH als Transportunternehmen flr Lebensmit-
tel- und Kuhltransporte. Als Basis flr die weitere Expansion gingen im Jahr 1977 die Tochterunterneh-
men Heco-Transport GmbH und die internationale Spedition Erich Jackel GmbH an den Start. Beide
Firmen waren auf den Papiertransport spezialisiert. 1992 kamen ostdeutsche Niederlassungen in Britz
und Schwedt an der Oder hinzu.

Nach dem Tod des Inhabers und Griinders im Jahr 1995 blieb die Unternehmensgruppe im
Familienbesitz. Zwei Jahre spéater verlegten die Erben den Firmensitz nach Schwedt. Zusatzlich
griindeten sie eine weitere Firma in Polen. Drei Jahre spater erfolgt die Verschmelzung der Erich
Jackel GmbH und der Heco Transport GmbH auf die Thermospeditions GmbH. Der Name des neuen
Unternehmens lautete ,,Erich Jackel Internationale Spedition®. Nach einer Firmeniibernahme im
September 2005 bekam die Gesellschaft ihren heutigen Namen: Euba Logistic GmbH. Der Sitz des
Unternehmens befindet sich in Angermiinde. Die Volvo-Flotte besteht aus 78 ziehenden Einheiten.
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